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I. Общие положения
1. Настоящее Положение устанавливает порядок размещения и обновления информации об образовательном учреждении на официальном сайте ФГОУ ВПО «ВГМХА имени Н.В. Верещагина» (далее – официальный сайт) в сети Интернет.

2. На официальном сайте в обязательном порядке размещается информация, предусмотренная пп. б) п. 7 ст. 1 Федерального закона от 8 ноября 2010 г. N 293-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи совершенствованием контрольно-надзорных функций и оптимизацией предоставления государственных услуг в сфере образования», в соответствии с Уставом и иными локальными актами академии (Приложение 1).
На официальном сайте может размещаться также иная информация, относящаяся к уставной деятельности академии.

3. Всякое размещение информации должно быть согласовано в установленном порядке.

4. Информация, размещаемая на официальном сайте в обязательном порядке, должна быть круглосуточно доступна пользователям официального сайта для ознакомления без взимания платы и иных ограничений.

5. В случае возникновения технических, программных неполадок или иных проблем, влекущих невозможность доступа к официальному сайту, ЦИСТ в срок, не превышающий 2 часов с момента возобновления доступа к официальному сайту, обязан поместить на нем соответствующее объявление, которое должно содержать причину, дату и время прекращения доступа, а также дату и время возобновления доступа к информации.

6. Размещение и представление информации осуществляется с учетом функциональных требований официального сайта, формируемых в соответствии с Уставом ВГМХА и действующим законодательством РФ.
7. Информация на официальном сайте ВГМХА должна отражать все направления и сферы деятельности ВГМХА и его подразделений, давать представление о целях, задачах и результатах работы структурных подразделений, служб и филиалов, обеспечивать информационную поддержку научного и учебного процессов, отражать достижения ВГМХА в научной, образовательной и социальной сферах, выполнять воспитательные и иные функции, способствовать развитию ВГМХА как центра науки, культуры и образования. 
8. Правом на размещение информации на официальном сайте ВГМХА обладают: ректор, проректоры, руководители структурных подразделений, включая руководителей представительств, руководители профсоюзных и иных общественных организаций, действующие в соответствии с Уставом академии и законодательством РФ.
9. Руководитель структурного подразделения обязан назначить сотрудника, ответственного за формирование и предоставление информации для обновления части сайта по направлению деятельности. 
Руководитель подразделения несет ответственность за достоверность, точность, актуальность, своевременность предоставления и обновления профильной информации.
II. Порядок представления и размещения информации 
1. Порядок размещения в сети "Интернет" и обновления информации об образовательном учреждении, в том числе содержание и форма ее представления, устанавливается Правительством Российской Федерации. До принятия указанного Порядка действует настоящее Положение.
Размещение информации на сайте осуществляется на основании заявки установленной формы (Приложение 3).
Информация предоставляется администраторам сайта в электронном виде указанными способами:

- по электронной почте (maxim@molochnoe.ru; webmaster@molochnoe.ru)

- лично (Набережная, д. 6, Центр дистанционного образования, в здании библиотеки).

2. Материалы размещаются при условии их соответствия установленным требованиям и осуществления редакторской обработки в течение 1-3 дней, в зависимости от степени срочности и объёма информации. В случае необходимости коррекции материалов или невозможности их размещения администраторы сайта обязаны проинформировать должностное лицо, ответственное за предоставление данной информации (контактная информация в обязательном порядке указывается в заявке).
3. Информация об изменениях, произошедших в любом подразделении ВГМХА, если эти изменения должны быть отражены на сайте, должна быть представлена в 5-дневный срок с момента утверждения этих изменений.
III. Ответственные за содержание основных разделов сайта и их наполнение
1. Ответственными за содержание основных разделов сайта являются руководители подразделений.
2. Назначение ответственных должностных лиц за формирование и предоставление информации для размещения на официальном сайте осуществляется руководителями подразделений на основании приказа ректора о назначении ответственных лиц за предоставление информации для официального сайта (Приложение 2).
IV. Требования к информации, представляемой к размещению на официальном сайте ВГМХА

1. Информация для размещения на сайт предоставляется подразделениями академии в двух вариантах: в электронном виде и на бумажном носителе, заверенном ответственным за предоставление информации лицом и руководителем подразделения.

2. Тексты должны быть подготовлены в редакторе MS Word (автоматическую 
расстановку переносов необходимо отключить). Таблицы могут быть подготовлены в MS Excel. 
Графические изображения предоставляются отдельными файлами в формате .jpg, .gif, .png, разрешение графического файла не должно превышать 315*250 pix, размер графического файла не должен превышать 20 Kb (Файлы большего разрешения или размера будут уменьшены с потерей качества, возможно создание ссылки на оригинальное изображение). Для размещения в фотогалерее изображения должны быть разрешением не более 1200:1200 px.
3. При подготовке материалов, отражающих деятельность подразделений и служб ВГМХА, рекомендуется структурировать информацию, представляемую к размещению на официальный сайт, по следующим разделам:

· информация контактного характера: название, Ф.И.О. руководителя (иных ответственных лиц), адрес, телефон;

· историческая справка о подразделении;

· информация об основных направлениях деятельности подразделения: учебной, научно-исследовательской (включая фундаментальные исследования и предложения по инновационным проектам);

· сведения о сотрудниках согласно п 4. раздела IV;

· интересные факты деятельности подразделения, фотоматериалы.

4. При подготовке материалов о сотрудниках рекомендуется структурировать информацию, представляемую к размещению на официальный сайт, по следующим разделам:

· ученая степень; 

· ученое звание; 

· должность,

· телефон, факс (Е-mail ); 

· дата рождения; 

· образование;

· тема диссертации, автореферат; 

· область научных интересов;

· научно-практические достижения; 

· педагогическая деятельность, преподаваемые дисциплины; 

· общее количество работ, их основная направленность;

· основные статьи, монографии, учебники; 

· награды;

· знание языков;

· увлечения.

Приложение 1

Перечень сведений и копий официальных документов, открытость и доступность которых образовательное учреждение обязано обеспечить в соответствии с Федеральным законом от 08.11.2010 №293-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием контрольно-надзорных функций и оптимизацией предоставления государственных услуг в сфере образования» 
1) сведения:

о дате создания образовательного учреждения;

о структуре образовательного учреждения;

о реализуемых основных и дополнительных образовательных программах с указанием численности лиц, обучающихся за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации, по договорам с физическими и (или) юридическими лицами с оплатой ими стоимости обучения;

об образовательных стандартах и о требованиях, самостоятельно установленных федеральными государственными образовательными учреждениями высшего профессионального образования в соответствии с пунктом 2 статьи 7 настоящего Закона (при их наличии);

о персональном составе педагогических работников с указанием уровня образования и квалификации;

о материально-техническом обеспечении и об оснащенности образовательного процесса (в том числе о наличии библиотеки, общежитий, спортивных сооружений, об условиях питания, медицинского обслуживания, о доступе к информационным системам и информационно-телекоммуникационным сетям);

об электронных образовательных ресурсах, доступ к которым обеспечивается обучающимся;

о направлениях научно-исследовательской деятельности и базе для ее осуществления (для образовательных учреждений высшего профессионального образования);

о результатах приема по каждому направлению подготовки (специальности) среднего профессионального образования или высшего профессионального образования, по различным условиям приема (прием на обучение, финансируемое за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации, по договорам с физическими и (или) юридическими лицами с оплатой ими стоимости обучения) с указанием средней суммы набранных баллов по всем вступительным испытаниям (только для образовательных учреждений, реализующих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования и (или) высшего профессионального образования);

о наличии стипендий и иных видов материальной поддержки, об условиях предоставления их обучающимся;

о поступлении и расходовании финансовых и материальных средств по итогам финансового года;

2) копии:

документа, подтверждающего наличие лицензии на осуществление образовательной деятельности (с приложениями);

свидетельства о государственной аккредитации (с приложениями);

утвержденных в установленном порядке плана финансово-хозяйственной деятельности или бюджетной сметы образовательного учреждения;

отчет о результатах самообследования;

порядок оказания платных образовательных услуг, в том числе образец договора об оказании платных образовательных услуг, с указанием стоимости платных образовательных услуг;

Приложение 2
Должностные лица, ответственные за размещение информации на официальном сайте ВГМХА
	Разделы Сайта
	Подразделы Сайта

и их содержание
	Руководитель
подразделения
	Ответственный
за предоставление

информации

	Главная
	Новости и объявления ФГБОУ ВПО «ВГМХА им. Н.В. Верещагина»
	Проректор по учебной работе
	Начальник ЦИСиТ;

Начальник общего

отдела;

Редактор 

газеты «Академгородок».



	Академия
	Академии сегодня 
	Проректор по учебной работе
	Начальник ЦИСиТ, деканы

факультетов

	
	Структура академии, контактная информация, официальные сведения
	
	Начальник общего отдела

	
	Официальные документы
	
	Руководители подразделений в пределах компетенции

	
	Музей: история академии, фотогалерея экспонатов, контактная информация, объявления, новости.
	Проректор по воспитательной работе и социальным вопросам
	Директор музея

	
	Учёный совет: состав учёного совета, план работы, объявления о заседании
	Председатель учёного совета
	Секретарь учёного совета

	
	Юбилей академии
	Проректор по учебной работе
	Руководители подразделений

	
	Телефонный справочник
	Проректор по учебной работе
	Начальник общего отдела

	
	Схема проезда и схема расположения зданий ВГМХА
	
	

	
	Карта сайта
	Проректор по учебной работе
	Начальник центра ИСиТ

	Факультеты
	Общие и официальные сведения, деканат, объявления, новости
	Проректор по учебной работе
	Деканы

факультетов

	
	Кафедры: общие и официальные сведения, учебная и научная работа, преподаватели и сотрудники, объявления, новости.
	Деканы

факультетов
	Заведующий

кафедры

	Учебная деятельность
	Перечень специальностей и направлений подготовки
	Проректор по учебной работе
	Деканы

факультетов

	
	Учебно-методическое обеспечение учебного процесса
	
	

	
	Библиотека, электронный каталог
	Начальник отдела информационного обеспечения учебного процесса
	Директор библиотеки

	
	Центр дополнительного образования и содействия трудоустройству выпускников
	Проректор по учебной работе
	Начальник ЦДПОиСТВ

	Научная деятельность
	Аспирантура: специальности, научные направления, правила поступления, контактная информация, объявления, новости
	Проректор по научной работе
	Заведующая отделом

аспирантуры

	
	Диссертационные советы: контактная информация, состав, публикация авторефератов, контактная информация, объявления о защите, новости.
	Проректор по научной работе
	Председатель диссертационного совета

	
	Лабораторно-аналитический центр (ЛАЦ): общая информация, исследования, тесты, оборудования, прейскурант цен, объявления, новости
	Проректор по научной работе
	Руководитель лабораторно-аналитического центра

	
	Отдел науки: общая и контактная информация, режим работы, объявления, новости
	Проректор по научной работе
	Начальник отдела науки

	
	Совет молодых учёных: общая и контактная информация, положение, план работы, объявления, новости
	Проректор по научной работе
	Председатель совета молодых учёных

	Абитуриентам
	Информация приемной комиссии: перечень факультетов, специальностей; правила приема, дополнительная информация, подготовительные курсы, объявления, новости.
	Проректор по учебной работе
	Ответственный секретарь приемной комиссии

	Студентам
	Информация об организации учебного процесса: календарные графики, графики вызова заочников, и др.
	Проректор по учебной работе
	Начальник учебной части, деканы факультетов, директор библиотеки

	
	Студгородок: общая и контактная информация, сотрудники, общежития
	Проректор по воспитательной работе и социальным вопросам
	Начальник студгородка

	
	Отдел внеучебной работы: общая и контактная информация, назначение, планы работы, сотрудники, объявления, новости
	
	Начальник отдела внеучебной работы

	
	Профсоюзный комитет студентов: общая и контактная информация, состав профкома, объявления, новости.
	
	Председатель профсоюзного комитета студентов

	Выпускникам
	Анкета выпускника.
	Проректор по воспитательной работе и социальным вопросам
	Администратор сайта

	
	Общая и контактная информация центра содействия трудоустройству и маркетинговых услуг: анкеты, вакансии, повышение квалификации сведения о работодателях, новости, объявления


	
	Начальник центра содействия трудоустройству и маркетинговых услуг

	Аспирантам
	Информация отдела аспирантуры: специальности, научные направления, правила поступления, контактная информация, объявления, новости
	Проректор по научной работе
	Заведующий отделом

аспирантуры

	Библиотека
	Общая и контактная информация, электронный каталог, новые поступления, правила пользования, новости, объявления
	Начальник отдела информационного обеспечения учебного процесса
	Директор библиотеки

	Профсоюзный комитет сотрудников ВГМХА
	Общая и контактная информация, состав профсоюзного комитета, план мероприятий, график заседания профсоюзного комитета, новости, объявления
	Председатель профсоюзного комитета
	Председатель профсоюзного комитета

	Газета 

«Академ
городок»
	Общая и контактная информация, сотрудники, выпуски газеты.
	Проректор по воспитательной работе
	Редактор газеты «Академгородок»


Приложение 3
ЗАЯВКА № ___ 

от «___» _________ 20__ г.

на размещение информационных материалов на официальном сайте ВГМХА
__________________________________________________________________________

(Наименование подразделения)

1. Информация о размещаемом материале

	№ п/п
	Наименование материалов
	Место размещения
	Имя файла

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. Дополнительная информация о материале и пожелания к форме его размещения:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Ответственные лица.
Материал подготовил:

_________________ _____________________________________ ____________________________

(подпись)



 (Ф.И.О.)





 (Должность)

Дата: «___» _________ 20 ___ г.
Достоверность, грамотность, актуальность информации подтверждаю:
Руководитель подразделения (ответственный за предоставление информации)

_________________ _____________________________________ ____________________________

(подпись)



 (Ф.И.О.)





 (Должность)

Дата: «___» _________ 20 ___ г.
