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1. Общие положения
 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными актами ФГОУ ВПО «Вологодская государственная молочнохозяйственная академия имени Н.В. Верещагина».
1.2. Настоящее Положение определяет условия и порядок реализации дистанционных образовательных технологий в учебном процессе федерального государственного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Вологодская государственная молочнохозяйственная академия имени Н.В. Верещагина» (далее - Академия) наряду с внутренними приказами, распоряжениями, инструкциями и прочими локальными актами.
1.3. Дистанционные образовательные технологии (ДОТ) – это образовательные технологии, реализуемые с применением информационных и телекоммуникационных технологий при опосредованном или не полностью опосредованном взаимодействии обучающегося и преподавателя.
1.4. Под обучением с применением ДОТ понимается процесс освоения компетенций с помощью образовательной среды, основанной на использовании информационных и телекоммуникационных технологий, обеспечивающих обмен учебной информацией на расстоянии, контроль качества обучения и реализацию системы сопровождения и администрирования учебного процесса.
1.5. Целью применения ДОТ в учебном процессе является:
· повышение качества образовательного процесса по всем формам обучения;
· осуществление оперативного мониторинга качества учебного процесса;
· предоставление обучающимся возможности освоения образовательных программ непосредственно по месту жительства обучающегося или его временного пребывания (нахождения);
· самоконтроль обучающихся в течение всего процесса обучения;
· повышение экономической эффективности деятельности Академии;
· уменьшение нагрузки на аудиторный фонд Академии.
1.6. Академия при организации учебного процесса вправе самостоятельно устанавливать соотношение объема проведенных учебных, лабораторных и практических занятий с использованием ДОТ или путем непосредственного взаимодействия педагогического работника с обучающимся.
1.7. Дистанционные образовательные технологии могут применяться при всех предусмотренных законодательством Российской Федерации формах получения образования или при их сочетании, при проведении отдельных видов учебных, лабораторных и практических занятий, практик (за исключением производственной практики), текущего контроля, промежуточной аттестации обучающихся. Использование ДОТ не исключает возможности проведения учебных, лабораторных и практических занятий, практик, контрольных мероприятий, промежуточной аттестации путем непосредственного взаимодействия педагогического работника с обучающимся. Количественное соотношение традиционных форм обучения и с использованием ДОТ в рамках образовательной программы определяется руководством Академии.
1.8. Изменения и дополнения в Положение осуществляются в установленном порядке.
 
2. Внедрение и реализация ДОТ
 

2.1. Решение о внедрении и сроках реализации ДОТ, согласованное с деканами факультетов, принимается Ученым советом и утверждается ректором Академии.
2.2. В организационную структуру системы дистанционного образования Академии входят:
· центр дистанционного образования;
· факультеты;
· кафедры;
· отдел учебно-методической работы.
2.3. Координация работ по обеспечению эффективного использования учебно-методической, системно-программной и электронно-образовательной составляющих системы дистанционного образования осуществляется центром дистанционного образования.
2.4. Реализацию обучения с использованием ДОТ осуществляют следующие учебные структурные подразделения:
· факультеты;
· кафедры, обеспечивающие ведение учебных дисциплин в соответствии с учебным планом.
2.5. Учебный процесс с применением ДОТ обеспечивается единой системой поддержки обучения с применением ДОТ, отвечающей всем современным требованиям, предъявляемым к системам данного класса и обеспечивающей управление пользователями всех категорий.
2.6. Структурные подразделения Академии, реализующие образовательные программы с применением ДОТ по конкретным направлениям и специальностям согласно учебным и рабочим планам, учитывающим применение ДОТ, в качестве средства реализации дистанционных образовательных технологий используют Образовательный портал ВГМХА. Администрирование Образовательного портала ВГМХА является функцией исключительно центра дистанционного образования Академии.
 
3. Учебно-методическое обеспечение учебного процесса с применением ДОТ
 

3.1. Учебный процесс с применением ДОТ осуществляется в соответствии с учебными и рабочими планами специальностей (направлений подготовки), учитывающими использование дистанционных образовательных технологий.
3.2. Учебно-методическое обеспечение учебных дисциплин, входящих в образовательные программы Академии осуществляется посредством формирования электронных учебно-методических комплексов (ЭУМК). 
3.3. В состав ЭУМК входит: 
· рабочая учебная программа дисциплины;
· рейтинг-план дисциплины (приложение 1)

· методические указания по самостоятельному изучению дисциплины с применением ДОТ;
· список основной и дополнительной литературы;

· глоссарий;
· электронный конспект лекций;
· практикум (организованные форумы, семинары); 
· электронные тесты для контроля знаний;
· задания для промежуточного контроля;
· другие информационные учебные материалы. 
Кроме того, в ЭУМК могут включаться:
· альтернативные электронные учебники;
· электронная хрестоматия по дисциплине;
· электронный практикум; 
· виртуальные лаборатории.
Все материалы должны быть интегрированы в Образовательный портал (осуществлены с помощью средств Образовательного портала) в соответствии с рейтинг-планом  дисциплины и следующей схемой:

	Раздел
	Содержание

	0
	· рабочая учебная программа дисциплины;

· вопросы к зачету (экзамену) по дисциплине;

· модульно-рейтинговая карта дисциплины;
· методические указания по самостоятельному изучению дисциплины с применением ДОТ;

· список основной и дополнительной литературы;

· глоссарий;

	1
	Модуль 1.

Содержание модуля 1 (электронные варианты лекций, форумы, семинары, контроль знаний)

	2
	Модуль 2.

Содержание модуля 2 (электронные варианты лекций, форумы, семинары, контроль знаний)

	…
	…

	n
	Модуль n.

Содержание модуля n (электронные варианты лекций, форумы, семинары, контроль знаний)

	n+1
	Итоговое тестирование по дисциплине


Размещаемые на Образовательном портале материалы должны соответствовать Требованиям к материалам для размещения на Образовательном портале, разработанным центром дистанционного образования и утвержденным проректором по учебной работе.
3.4. Разработка ЭУМК осуществляется в соответствии с требованиями, предъявляемыми к их содержанию и форме соответствующими нормативными актами. При этом обязательной является модульность ЭУМК. 
3.5. Структура и содержание рабочей программы дисциплины в целом соответствует требованиям, предъявляемым к составлению рабочих программ в Академии, с учетом специфики, связанной с использованием в образовательном процессе ДОТ. 
3.6. Ответственность за несвоевременную или некачественную подготовку учебно-методических материалов, связанных с реализацией образовательных программ с применением ДОТ, несут заведующие соответствующих кафедр. 
3.7. Учебно-методическое обеспечение учебного процесса с применением ДОТ разрабатывается профессорско-преподавательским составом кафедр Академии.

3.8. При реализации на основе ДОТ дополнительных образовательных программ, по которым не установлены государственные образовательные стандарты или государственные требования, формирование учебно-методического обеспечения осуществляется с использованием соответствующих требований к минимуму содержания основных образовательных программ.
3.9. Учебно-методическое обеспечение образовательного процесса с применением ДОТ полностью обновляется не реже, чем каждые пять лет в соответствии с государственным образовательным стандартом, либо по мере необходимости. Материалы по организации итогового контроля ежегодно обновляются.
3.10. Отдел учебно-методической работы, центр дистанционного образования и центр дополнительного профессионального образования и содействия трудоустройству выпускников организуют и контролируют повышение квалификации профессорско-преподавательского состава для преподавания в новой информационно-образовательной среде.
 
4. Организация учебного процесса с применением ДОТ
 

4.1. При зачислении абитуриента между ним и Академией заключается соглашение о реализации образовательной программы по соответствующему направлению подготовки (специальности) с применением ДОТ.

4.2. Прием и зачисление абитуреинтов осуществляется в соответствии с правилами приема в Академию. Права и обязанности обучающихся, осваивающих образовательные программы с применением ДОТ, определяются законодательством Российской Федерации в соответствии с той формой обучения, на которую они зачислены.
4.4. Обучение с применением ДОТ по всем формам обучения основывается на сочетании аудиторных занятий и самостоятельной работы обучающихся с применением ДОТ.
4.5. Учебные занятия проводятся в соответствии с расписанием. При наличии технической возможности и с учетом специфики учебной дисциплины все виды учебных занятий, включая лабораторные работы, текущее тестирование, могут проводиться с обучающимися дистанционно, с использованием возможностей Интернет, в том числе в режиме оn-line, а также с использованием средств Образовательного портала ВГМХА. 
4.6. Распределение нагрузки по дисциплинам кафедры, реализуемым с использованием дистанционных образовательных технологий, осуществляется по согласованию с начальником центра дистанционного образования. Наличие документа, подтверждающего освоение преподавателем дистанционных образовательных технологий, является обязательным условием для получения нагрузки по дисциплине, реализуемой с применением ДОТ. Подготовка расписаний учебных занятий, осуществляемых с применением ДОТ, возлагается на центр дистанционного образования, расписания аудиторных занятий во время сессии – на учебную часть по согласованию с центром дистанционного образования. 
4.7. Основными видами занятий с использованием ДОТ являются:
· лекция (off-line и on-line);
· практическое, семинарское и лабораторное занятие (off-line и on-line), в том числе компьютерный лабораторный практикум;
· консультация индивидуальная и групповая (off-line и on-line);
· тестирование on-line;
· самостоятельная работа обучающихся, включающая работу с учебными и учебно-методическими материалами, выполнение индивидуальных домашних заданий, курсовых проектов, курсовых работ (off-line и on-line).
4.8. Система методической помощи обучающимся при реализации образовательных программ с применением ДОТ может предусматривать консультации в нескольких видах: 
· очные индивидуальные (в отдельных случаях по инициативе преподавателя);
· дистанционные индивидуальные (e-mail, чат, форум);
· дистанционные групповые (чат, форум).
4.9.Текущая и промежуточная аттестация организуются с применением компьютерного тестирования, либо выполнением письменных работ, обеспечивающих объективность оценивания, сохранность данных аттестаций и возможность компьютерной обработки статистической информации по аттестациям всех обучающихся с применением ДОТ.
4.10. В начале сессии (перед освоением практической и лабораторной части дисциплины традиционными методами) обучающийся должен получить внутренний допуск, выполнив входное тестирование по дисциплине или другие формы контроля знаний. Если обучающийся не получает внутренний допуск, он считается не освоившим материал и не допускается к сдаче сессии. При этом входное тестирование (или другая форма контроля знаний) должно содержать вопросы только по материалам, освоение которых происходило с применением ДОТ.

4.11. Невыполнение по неуважительной причине любой из форм текущей аттестации, проводимой в соответствии с рабочей программой учебной дисциплины и в установленные учебным графиком сроки, квалифицируется как неудовлетворительная сдача соответствующей формы текущей аттестации. 
4.12. При неудовлетворительной сдаче обучающимся зачета или экзамена, он имеет право на две пересдачи (последняя пересдача принимается комиссией) соответствующего зачета или экзамена. 
4.13. Учет текущей успеваемости и прохождения обучения осуществляется центром дистанционного образования.
4.14. Производственные практики, итоговая государственная аттестация и защита выпускных квалификационных работ проводятся традиционно. 
4.15. Итоговая государственная аттестация осуществляется в общепринятой форме с привлечением Государственной аттестационной комиссии. Сведения об итоговой, государственной (итоговой) аттестации и личные документы обучающихся хранятся и архивируются в бумажном виде.
Приложение 1
Рейтинг-план дисциплины 

(в части, реализуемой с использованием ДОТ)
_____________________________________________________________________________________________

(название дисциплины согласно учебному плану)

специальность (направление подготовки)__________________________________________________________
курс _________________, семестр ________________ 20______/20______ уч.г.

Количество часов по учебному плану ____________.

Преподаватель: _______________________________________________________________________________

(Ф.И.О, ученая степень, ученое звание)

Кафедра: ____________________________________________________________________________________
	Вид и название учебной деятельности студента
	Балл
	Дата

	
	Минимально необходимый
	Максимальный за вид деятельности
	начала открытия доступа
	окончания выполнения вида деятельности

	Модуль 1

	Лекция 1. Тема лекции (количество контрольных вопросов)
	
	
	
	

	Лекция 2. Тема лекции (количество контрольных вопросов)
	
	
	
	

	Лекция 3. Тема лекции (количество контрольных вопросов)
	
	
	
	

	Промежуточный тест по лекциям 1-3
	
	
	
	

	Лекция 4. Тема лекции (количество контрольных вопросов)
	
	
	
	

	Семинар 1. Тема семинара (форма семинара: чат, конференция, форум и т.д.)
	
	
	
	

	Лекция 5. Тема лекции (количество контрольных вопросов)
	
	
	
	

	Тестирование по модулю 1
	
	
	
	

	Модуль 2

	Лекция 6. Тема лекции (количество контрольных вопросов)
	
	
	
	

	Лекция 7. Тема лекции (количество контрольных вопросов)
	
	
	
	

	Семинар 2. Тема семинара (форма семинара: чат, конференция, форум и т.д.)
	
	
	
	

	Промежуточный тест по лекциям 1-3
	
	
	
	

	Лекция 8. Тема лекции (количество контрольных вопросов)
	
	
	
	

	Семинар 3. Тема семинара (форма семинара: чат, конференция, форум и т.д.)
	
	
	
	

	Лекция 9. Тема лекции (количество контрольных вопросов)
	
	
	
	

	Тестирование по модулю 2
	
	
	
	

	…

	…

	Итоговое тестирование по дисциплине
	
	
	
	


Утверждено на заседании кафедры _____________________________________
Протокол №_____________ от «______»______________ 20 _____г.

Заведующий кафедрой _________________________________ (__________________________)

Преподаватель ______________________________________________
