
График учебного процесса по программе профессионального обучения 

«Секретарь-администратор» 

 в 2024 уч. году 
 

Программа Начало Окончание Недель Дисциплина 

Секретарь-

администратор 

19.02.2024 22.02.2024 1 Русский язык и 

культура речи. 

Речевой этикет. 

19.02.2024 22.02.2024 Психология 

делового общения 

26.02.2024 01.03.2024 1 Делопроизводство  

04.03.2024 07.03.2024 1 Основы 

менеджмента 

11.03.2024 15.03.2024 1 Информационные 

технологии в сфере 

делопроизводства 

18.03.2024 21.03.2024 1 Деловые 

коммуникации 

 22.03.2024  Итоговая 

аттестация 
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