
 Методическое обеспечение  программы профессионального 

обучения 

 
«Секретарь-администратор» 

№п/п Дисциплина Название методической разработки 

1 Русский язык и культура 

речи  

Дьякова Н.С. Русский язык и культура 

речи: учебно- методическое пособие для 

студентов очной формы обучения по 

направлениям подготовки 38.03.01 

Экономика, 38.03.02 Менеджмент. - 

Вологда-Молочное: Вологодская ГМХА, 

2018. – 77с 

2 Психология делового 

общения  

Симонян Э.Г. Психология делового 

общения Методические указания и 

контрольные задания для самостоятельной 

работы магистрантов по направлениям 

подготовки: 38.04.01 Экономика, 27.04.01 

Стандартизация и метрология, 35.04.01 

Зоотехния, 35.04.04 Агрономия, 35.04.06 

Агроинженерия /Сост. Э.Г. Симонян. – 

Вологда-Молочное, 2018. 56 с 

3 Делопроизводство  Корреспонденция и делопроизводство 

[Электронный ресурс] : методические 

рекомендации по выполнению заданий для 

самостоятельной работы для студентов 

заочной формы обучения по направлению 

подготовки 38.03.02 Менеджмент / Мин-во 

сел. хоз-ва РФ, Вологодская ГМХА, Каф. 

экон. и менеджм. ; [сост. С. Г. Голубева]. - 

Электрон. дан. - Вологда ; Молочное : 

ВГМХА, 2019. - 17 с. 

4 Основы менеджмента Родионова Т.Г. Менеджмент: 

[Электронный ресурс] : учебно-метод. 

пособие для студентов, обучающихся по 

направлению подготовки 35.03.04 - 

Агрономия / Т. Г. Родионова ; М-во 

сельского хоз-ва Рос. Федерации, 

Вологодская ГМХА, Экономический 

факультет, Каф. экон. и управления в АПК. 

- Электрон. дан. - Вологда ; Молочное : 

ВГМХА, 2020. - 80 с. 

5 Информационные 

технологии в сфере 

делопроизводства 

Информационные технологии в экономике 

[Электронный ресурс] : метод. указ. по 

выполнению самостоятельной работы для 

студентов заочной формы обучения по 

направлению 38.03.01 «Экономика» / Мин-

во сел. хоз-ва РФ, Вологодская ГМХА, 

Экономич. фак., Каф. бух. уч. и финанс. ; 

[сост. А. Л. Михайловская]. - Вологда ; 

Молочное : ВГМХА, 2019. - 27 с. 



6 Деловые коммуникации Деловые коммуникации [Электронный 

ресурс] : метод. указ. по напис. контр. 

работ. для студ. обуч. по анпр. подгот. 

38.03.02 Менеджмент / Мин-во сел. хоз-ва 

РФ, Вологодская ГМХА, Каф. экон. и 

менеджм. ; [сост. А. А. Иванов]. - Электрон. 

дан. - Вологда ; Молочное : ВГМХА, 2016. - 

22 с. 
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